Fundusze i . i i j
el Rzeczpospolita B+ lubelskie Unia Europejska
Europejskle - Polska ” Swakuf zycie] Europejski Fundusz Spoteczny
rogram Regionalny &/I ky *

Szanowni Panstwo, informujemy o obowigzkach cigzgcych na Uczestniku Projektu zgodnie z Umowa na
udzielenie wsparcia finansowego. Stosowanie sie do ponizszych wytycznych pozwoli na prawidtowe
wydatkowanie i rozliczenie otrzymywanych srodkéw finansowych.

a)

b)

d)

f)

ZASADY WYDATKOWANIA, DOKUMENTOWANIA | ROZLICZENIA

SRODKOW FINANSOWYCH Z OTRZYMANEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO NA ROZWO)

PRZEDSIEBIORCZOSCI

w ramach projektu ,,Zatéz firme i odnies sukces!”

Wydatkowanie srodkéw finansowych — wsparcie pomostowe

Uczestnik projektu zobowigzuje sie wydatkowa¢ wsparcie pomostowe z najwyzszym
stopniem starannosci, w sposéb zapewniajacy uzyskanie jak najlepszych wynikéw i z
dbatoscia wymagang przez najlepsza praktyke w danej dziedzinie oraz zgodnie z niniejsza
Umowa.

Warunkiem wypfaty pierwszej raty wsparcia pomostowego jest podpisanie przedmiotowej
Umowy.

Warunkiem wyptaty kolejnych rat wsparcia pomostowego jest udokumentowanie
przez Uczestnika projektu m.in. optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne,
oraz dostarczenie kserokopii dokumentédw potwierdzajacych dokonanie pozostatych
wydatkéw, tj. dokumentdw finansowych wraz z potwierdzeniami dokonania ptatnosci oraz
miesiecznego Zestawienia poniesionych wydatkéw, w terminie do 5-go nastepnego miesigca
po ktérym nastepuje rozliczenie wydatkow.

W przypadku zawieszenia lub zakonczenia przez Uczestnika projektu dziatalnosci
gospodarczej w czasie korzystania z pomocy objetej niniejsza Umowg, Uczestnik projektu
zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ o tym Beneficjenta oraz przedstawi¢ wszelkie
niezbedne informacje w tym zakresie.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 Uczestnik projektu zobowigzany jest zwrdcié
otrzymane finansowe wsparcie pomostowe, o ktérym mowa w § 2 ust. 2, na rachunek
bankowy Beneficjenta nr 83 1020 3176 0000 5302 0262 2710 w terminie 7 dni od dnia
poinformowania Beneficjenta o zawieszeniu lub zakonczeniu dziatalnosci.

W przypadku, gdy opdznienie w przekazywaniu ptatnosci wynika z przyczyn niezaleznych
od Beneficjenta, Uczestnikowi projektu nie przystuguje prawo domagania sie odsetek za
op6zniong ptatnosé.

W rozliczeniu koAcowym - zwroty Srodkdw niewydatkowanych jak réwniez uznanych za
niekwalifikowalne nalezy przela¢ na konto Beneficjenta w terminie 5 dni od akceptacji
rozliczenia wsparcia finansowego.

Dokumentowanie wydatkow
Dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie wydatkéw zgodnie z harmonogramem
rzeczowo-finansowym wydatkowania srodkéw pomostowych:

a) faktury lub inne dokumenty ksiegowe o rGwnowaznej wartosci dowodowej,

b) dokumenty potwierdzajgce odbidr wykonania prac,
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c) przelewy bankowe z rachunku uczestnika projektu potwierdzajagce dokonanie
ptatnosci,

d) inne dokumenty potwierdzajgce prawidtowe wydatkowanie srodkéw finansowych,

e) inne dokumenty wymagane przez Beneficjenta

Rozliczanie srodkéw pomostowych

. Rozliczenie Beneficjent pomocy powinien przedstawiaé najpdiniej w terminie 5 dni

kalendarzowych od dnia zakonczenia wydatkowania sSrodkéw.

. W celu rozliczenia wsparcia pomostowego Uczestnik przygotowuje comiesieczne

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajacych poniesione wydatki w ramach wsparcia
pomostowego na rozwdj przedsiebiorczosci (wzér w zatgczniku). Zatgcznikiem do
zestawienia sg kopie dokumentdw oraz dowody zaptaty.

Kopie wszystkich dokumentdéw, o ktérych mowa wyzej po akceptacji formy elektronicznej:

a) muszg by¢ oznaczone datg i potwierdzone przez Uczestnika projektu czytelnym
podpisem oraz dopiskiem ,,za zgodno$¢ z oryginatem”,

b) data sprzedazy, ptatnosci i data wystawienia faktury nie mogg by¢ wczesniejsze niz
data rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, wskazana w umowie na otrzymanie
wsparcia finansowego,

c) dokumenty dotyczgce kosztéw poniesionych w walutach obcych powinny by¢ opisane
na odwrocie z podaniem przeliczenia kwoty na PLN po $rednim kursie bankowym
obowigzujagcym w dniu sprzedazy okreslonym na fakturze wynikajgcym z wyciagu
bankowego — przy ptatnosci przelewem lub przy ptatnosci gotéwkowej po kursie
z dokumentu z kantoru potwierdzajgcym kurs wymiany z dnia dokonania transakcji.

d) faktury i inne dokumenty, na podstawie ktérych Beneficjent rozlicza srodki muszg
spetniaé nastepujgce wymagania:

e faktura (lub inny dokument) musi by¢ odpowiednio opisany na odwrocie
dokumentu wg zatgczonego WZORU OPISU FAKTURY

Na pierwszej stronie musi sie znalei¢:
e informacja o dacie i sposobie zapftaty,
e) Do faktur nalezy dotaczy¢:
e kopie zawartych umow (jesli sg zawarte),

e w przypadku dokumentéw w jezyku obcym, Beneficjent moze zazgdac
dostarczenia ttumaczenia przysiegtego,

e w przypadku ptatnosci gotdwkowej w innej walucie niz PLN, nalezy dotgczyc
kopie przelewu bankowego potwierdzajacego wyptate gotéwki oraz dokument
z kantoru potwierdzajgcy kurs wymiany z dnia dokonania transakgji,

o kopie zamowien (jesli s sporzadzane),
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e kopie przelewdéw bankowych potwierdzajgcych uregulowane naleznosci. Tytut
ptatnosci powinien wskazywaé nr faktury, nr pozycji z biznesplanu, na podstawie
ktérego poniesiono wydatek,

f) Dokumenty powinny by¢ utozone zgodnie z pozycjami w zestawieniu i ponumerowane.
Dokumenty muszg byé zabezpieczone przed ewentualnym zagubieniem Ilub
zniszczeniem, poprzez umieszczenie w segregatorze lub skoroszycie.

3. Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:

a) w przypadku wydatkéw pienieznych:
e dokonanych przelewem lub obcigzeniowg kartg ptatnicza — date obcigzenia
rachunku bankowego, tj. date ksiegowania operaciji,
e dokonanych kartg kredytowa lub podobnym instrumentem ptatniczym
o odroczonej ptatnosci — date transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku
karty kredytowej lub podobnego instrumentu,

4. Uczestnik projektu zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ Beneficjenta o wszelkich

okolicznosciach, mogacych zaktécic lub opdznic realizacje przedsiewziecia.

W sytuacji, gdy Instytucja Zarzadzajgca RPO WL (Urzagd Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego
w Lublinie) zazada innych dokumentdow, niz wymienione w niniejszym dokumencie Uczestnicy
zostang o tym niezwtocznie poinformowani i wezwani do uzupetnienia.

W przypadkach nieuregulowanych niniejszym dokumentem za wigzgce uznaje sie zapisy wskazane
w aktualnych:

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020,

Standardach realizacji i Standardach udzielania wsparcia na rozwdj przedsiebiorczosci
w ramach Dziatania 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020

Pozostatych interpretacjach dotyczacych Dziatania 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020
wydanych przez Instytucje Zarzadzajagcg Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Lubelskiego.

Regulamin przyznawania wsparcia na rozwdj przedsiebiorczosci

INSTRUKCIJA:

Uczestnik projektu zobowiqgzany jest do wydatkowania wsparcia pomostowego zgodnie ze ztozonym i
zaakceptowanym Whnioskiem o przyznanie wsparcia pomostowego.

Srodki otrzymane w ramach wsparcia pomostowego mogq zostac¢ wydatkowane na pokrycie niezbednych,
biezqcych optat, bezposrednio zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, w szczegdlnosci:

sktadki na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenia zdrowotne,

koszty czynszu lub wynajmu pomieszczen w czesci bezposrednio wykorzystywanej na prowadzong
dziatalnos¢ gospodarczg

koszty optat telekomunikacyjnych (telefon, Internet)

koszty ustug pocztowych,
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e koszty ustug ksiegowych,

e koszty dziatan promocyjnych (reklama, wizytowki)
e koszty materiatow biurowych, itp

e koszty paliwa

Rozliczanie wsparcia pomostowego

1. Warunkiem wyptaty kolejnych transz wsparcia pomostowego jest udokumentowanie optacania sktadek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz udokumentowanie poniesienia wydatkow zaplanowanych we
wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego. W tym celu Uczestnik sporzqdza ZESTAWIENIE DOKUMENTOW
potwierdzajgcych poniesione wydatki w ramach wsparcia pomostowego za dany okres (wzdr oraz tabela do
uzupetniania w zatgczeniu) do 5-go dnia kazdego miesigca. Np.:

za okres 05.06.2020 - 30.06.2020 rozliczenie nalezy przesta¢ do 05.07.2020 r.
Nalezy jednak pamietac, Ze wydatkowac srodki finansowe nalezy do korica danego miesigca rozliczeniowego tj.
od 05.06.2020 - 30.06.2020

za okres 01.07.2020 - 31.07.2020 rozliczenie nalezy przestac do 05.08.2020
Nalezy jednak pamietac, ze wydatkowac srodki finansowe nalezy do korica danego miesigca rozliczeniowego tj.
od 01.07.2020 - 31.07.2020

za okres 01.06.2021 — 04.06.2021 rozliczenie nalezy przestac do 09.06.2021
Nalezy jednak pamietac, ze w tym przypadku wydatkowac srodki finansowe nalezy od dnia 01.06.2021 do dnia
04.06.2021

2. Do zestawienia nalezy dotgczy¢ odpowiednie kopie dokumentdw Zrédtowych (potwierdzonych za zgodnos¢ z
oryginatem) wraz z potwierdzeniami zaptaty. Skany dokumentow w wersji elektronicznej wraz z zestawieniem
nalezy przestaé na adres e-maila: zaloz.firme@o02.pl. w temacie wiadomosci wpisujgc : Rozliczenie wsparcia
pomostowego, okres jakiego dotyczy, imie nazwisko np.:

e temat: Rozliczenie wsparcia pomostowego - 05.06.2020-30.06.2020 - Anna Kowalska
e temat: Rozliczenie wsparcia pomostowego - 01.07.2020-31.07.2020 - Jan Kowalski

Po akceptacji zestawienia wydruk podpisanego dokumentu w oryginale - ZESTAWIENIE DOKUMENTOW
potwierdzajgcych poniesione wydatki w ramach wsparcia pomostowego nalezy dostarczy¢ pocztq lub osobiscie
do Biura Projektu niezwtfocznie po zaakceptowaniu formy elektronicznej.

UWAGA

Rozliczenia: potwierdzenie optacenia sktadek ZUS nalezy wystac¢ w oddzielnej wiadomosci zgodnie z
ponizszymi wytycznymi.

Przesytanie potwierdzenia sktadek, w wiadomosci nalezy podac konkretny temat

W temacie wiadomosci prosze wpisywac : Optacenie sktadek ZUS - miesigc jakiego dotyczy - imie nazwisko.
Przyktad: ,,Optacenie sktadek ZUS — za czerwiec 2020 r. - Jan Kowalski” (prosze sie trzymac ustalonego szablonu
tematu) — prosze nie uZzywac stowa potwierdzenie w temacie wiadomosci.

Osoba do kontaktu w kwestii rozliczenia wsparcia finansowego:

Grzegorz Wolski tel.797 012 832, e-mail: zaloz.firme@02.pl
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