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Lublin dn. 29.08.2017 r.
Zaproszenie do skladania ofert

ra Swiadczenie ustugi hatelarsko-gastronomicznej w zwigzku z organizacjg warsztatéw trenerskich w ramach projektu nr
POWR.02.09.00-00-0012/16 ,Forum aktywnoéci Osrodkéw Wsparcia Ekenomii Spotecznej”

I, Pastanowienia wstepne

1. Zapytanie ofertowe prowadzone jest w ramach projektu nr POWR.D2.09.00-00-0012/16 pt. ,Forum aktywnosci Ofrodkow
Wsparcia Ekenomii Spotecznej”, realizowanege na podstawie umowy o dofinansowanie projektu nr POWR.02.09.00-00-0012/16-
00 z dn. 10 maja 2017 r. w ramach Programu Operacyjnege Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020, wspdtfinansowanego ze $rodkéw
Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

2. Zamawiajacym jest Polska Fundacja Qdrodkéw Wspoernagania Rozwoju Gospodarczego ,OIC Poland” z siedzibg w Lublinie
{ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin).

3. Zapytanie odbywa si¢ w oparciu o zasade konkurencyinoéci okredlong w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw
w ramach Europefskiego Funduszu Rozwoju Regionalnege, Eurcpejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020",

4, Wybdr Wykonawcy odbywa sig z zachowaniem zasady konkurencyjnoécl wymaganej przy realizacji projektow, bez stosowania
procedur okreslonych w ustawie 2 dnia 29 stycznia 2004r. — prawo zamdwien publicznych {tekst jednolity Dz.U,2015.2164 ze zm.).

5. Zapytanie ofertowe wraz z zalaczhikami dostepne jest na stronie www.oic.lublin.pl, www.bazakonkurencyinosci.zov.pl araz na

tablicy ogtoszedi w siedzibie Polskiej Fundacji Osrodkéw Wspomagania Rozwo)u Gospedarczego ,,0IC Poland w Lublinie.

il. Przedmiot zapytania ofertowego:
Wspolny Stownik Zamowien (Kod CPV):
-~ 55110000-4 - Hotelarskie ustugi noclegowe

—  55120000-7 - Ustugi hotelarskie w zakresie spct. .24 i konferencji
— 55130000-0 - Inne ustugi hotelarskie

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustugi hotefarsko-gastronomicznej w zwiazku z organizacjg warsztatéw trenerskich w

ramach projektu ,Forum aktywnosci O$rodkéw Wasparcia Ekonomii Spolecznef”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj wspdtfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spetecznege wg
specyfikacji:

Ustuga hotelarsko-gastronomiczna w zwigzku z organizacjy warsztatdw trenerskich

llg$é osdh 20 os6b (na co sklada sie grupa 18 osdh + prowadzacy + cztonek zespotu projektowegn)

Termin 23-24 wrzednia 2017 r.

Zakwaterowanie Zapewnienie zakwaterowania ze $niadaniern w pokojach jedno lub dwuosobowych w dobrym
standardzie. Wszystkie pokaje wyposazone beda w petny wezet sanitarny, Zamawiajacy zastrzega
sobie taki uktad pokoi, kiéry nie spowoduje wspdlnego zakwaterowania w jednym pokoju o0séb
réznych pici. Obiekt nie moie byt w trakcie prac remontowo-budowlanych w czasie trwania
warsztatow.

Wyzywienie Zapewnienie wyzywienia Uczestnikom warsztatdw z uwzglednieniem specjalnych  wymagas

zywieniowych (dieta bezmleczna, bezglutenowa, cukrzycowa, niskottuszczowa, wegetariariska).
Zamawiajacy poda wymagania w zakresie diet najpdiniej na 2 dni przed rozpoczeciem warsztatow.
Pod pojeciem pefnego wyzywienia Zamawiajacy rozumie: obiad w formie bufetu: zupa + drugie danie
+ napoje {(woda, soki}, kolacja (dwudaniowa - przystawka + drugie danie z napojami i deserem).
Zamawiajacy wymag. % ewnienia cafodziennego dostepu do zimnych i gorgcych napojéw (kawa, :
herbata, cytryna, cukier, mleko, woda mineralna niegazowana i gazowana) oraz ciastka (lub ciasta !
Zamienne z owocami).

Safa konferencyjna Zapewnienie Sali konferencyjno-szkeleriowej minimum na 18 oséb, dostepne] w godzinach
zaplanowanych na przeprowadzenie warsztatow {ramy czasowe zostang ustalone z Wykonawca), 7
niezbgdnym wyposazeniem do przeprowadzenia warsztatdw: sala posiadajgca dzienne oswietlenie,
wyposazona w rzutnik multimedialny kompatybilny z laptopem, nagtoénienie, flipchart oraz !
spetniajaca warunki BHP i ppoz.

Miejsce wykonania ustugi Obiekt powinien sie znajdowad w maksymalnej odlegloéci 70 km od Lublina

2. Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajacego propozycje menu, z zastrzezeniem, ze menu kazdego dnia musi sie réznié.

3. Platno¢ zostanie dokonana na podstawie faktury lub innego réwnowainego dokumentu wystawionego przez Wykonawce po
zakonczeniu warsztatdw.

4. Rozliczenie nastapi na podstawie faktycznej liczby uczestnikdw warsztatéw. Ostateczng liczbe uczestnikdw Zamawiajacy przekaze
Wykonawey min. 5 dni przed rozpoczeciem warsztatow.

5. Zamdwienie bedzie realizowane w obiekcie spetniajacym wymagania w zakresie dostepnoéci dla 0s0b z niepetnosprawnosciami

6.  Zamowienie bedzie realizowane w tym samym obiekcie / kompleksie obiektéw — noclegi, sala konferencyjna i catering w jednym
miejseu.
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. Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamdwienia moga sig ubiegad Wykonawcy:
1. znajdujgey sie w sytuacji ekonomiczne; i finansowej zapewniajace] wykonanie zamdwienia.
2. dysponujacy potenciatem technicznym niezbednym do wykonania zaméwienia
3. nie powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rezumie sig wzajemne powigzania migdzy zamawiajgcym Jub osobami upowaznionymi do
zaciagania zobowigzad w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacege czynnoéci zwigzane z
przygotowaniem j przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnoscl na:

—~  uczestniczeniu w spétee jako wspéinik spotki cywilnej luk spdtki csobowe]

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji

—  pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzqdzajacego, prokurenta, pefnomecnika

— pozostawaniu w zwiazku matieriskim, w stosunku pokrewiefistwa [ub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena speinienia warunkdéw udziatu w postgpowaniu bedzie przeprowadzona w opatciu o przediozone przez Wykonawce dokumenty i
oéwiadczenia (ocena formalna),

Oferty Wykonawcéw, ktdrzy przedtoza dokumenty i oéwiadczenia potwierdzajgce spefnianie wymaganych warunkéw zostana dopuszczone
do oceny zgodnie z kryteriami oceny merytoryczne.

IV.  Termin i miejsce zloZenia ofert

Zainteresowani realizacja przedmiotu zapytania ofertowego powinni przestaé lub Zlozy¢ pisemng oferte w Sekretariacie Polskie] Fundacji
Odrodkdw Wspomagania Rozwoju Goespodarczego DIC Poland w Lublinie (20-213 Lublin vl. Gospodarcza 26) do dnia 8 wrzednia 2017 r. do
godziny 09:00. Oferte prosimy umiescic w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Oferta na Swiadczenie usfugi hotelarsko-gastronomiczne|
w ramach projektu ,Forum aktywnoscl Osrodkéw Wspareia Ekonomif Spofeczne/”. Dopuszcza sie moliwost skfadania ofert faxem {nr

81 746 13 24) oraz drogq elektroniczng na adres mailowy sylwia.grzelak@oic.lublin.pl (skan dokumentdw).
V. Termin zwiazania oferty

Oferent jest zwigzany oferta do 30 dni od uptywu terminu skiadania ofert.

VI.  Sposdb porozumiewania sig Zamawlajacego z oferentami
1) Osoba upowainiong ze strony Zamawiajacego zapytania ofertowego do kontaktéw z Oferentami fest Pani Sylwia Grzelak tel. 81 710
46 44, e-mail: sylwia.grzelak@oic, |ublin.pl. Kontakt w dni robocze w godzinach 11:00-14:00

2) Wszystkie pytania i watpliwosci zwigzane z niemniejszym postepowaniem nalety zgtasza¢ w formie pisemnej na numer faksu 81 746
13 24,

Vil  Oferta
Oferta powinna zawieraé:

—  wypetniony formularz ofertowy (zat. nr 1);

- oswiadczenie o sytuacii ekonomicznej i finan.g 4 2j zapewniajace] wykonanie zaméwienia oraz o dysponowaniu potencjatem

technicznym niezbednym do wykonania zaméwienia (zat. nr 2):

—  oswiadczenie o braku powiazar osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym (zat. Nr 3);
Powyzsze dokumenty i oswiadczenia musza bye w formie oryginaiéw lub kserokopii peéwiadczone za zgodnoéc z oryginatem. Nie dopuszcza
sig mozliwos¢ skdadania dokumentéw faxem lub drogg elektroniczng (skan dokumentdw).

OCENA OFERT
1. Ocena ofert jest dwuetapowa
1 etap —ocena formalna
2 etap —ocena merytoryczna
2. Ocena formalna odbywa sie niezwtocznie po otrzymaniu ofert i ma na celu sprawdzenie czy oferty spetniajg formalne wymagania
wynikajgce z tresci zapytania ofertowego.
3. Zamawiajacy odrzuca oferty, jeéli:
1)  Oferta zostata ztoZona po wyznaczonym terminie
2) Do oferty nie zataczono:
—  wypelnionego i podpisanego Zatacznika nr 1 (Formularza oferty),
—  wypelnionego i podpisanego Zafacznika nr 2 (Q$wiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajacej wykonanie
zamowienia oraz o dysponowaniu potencjatem technicznym niezbednym do wykonania zamdéwienia),
— wypelnionego i podpisanego Zatacznika nr 3 (Oéwiadczenie ¢ braku powigzan osobowych lub kapitalowych
z Zamawiajgcym),
4. Oferta nie spefnia kryteriéw koniecznych.
5. Oferty spetniajace kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytorycznej t wyboru oferty najkorzystniejszej.
6. Kryteria oceny ofert:

1. Cena za taczng warto$c brutto ustugi — maksymalna iloéé punktéw do zdobycia — 60 pkt, wyliczana wg wzory:
llodc punktéw = (Cena oferowana brutto najtariszej oferty/Cena oferowana brutto oceniangj oferty) x 60

2. Aspekt spoleczny —realizacja ustugi przez przedsiebiorstwo spofeczne — 40 pkt
TAK — 40 pkt,
NIE— 0 pkt.
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VIILL Wykluczente z udziatu w postepowaniu

W postgpowaniu ofertowym nie moga bra¢ udziatu podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzai w imieniv Zamawiajacego lsb osohami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykenawcy osobowo lub kapitatowo {patrz punkt 1), w szczegdInosci poprzez:

Uczestnictwo w spéfee jako wspélnik spétki cywilnej iub spotki osobowey;

Posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akeji;

Petnienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pethomacenika;

Pozostawanie w zwigzku matieriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa lub

powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

5. Oferenci, ktdrzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania:

a}  wyrzadzili Zamawiajacemu szkode przez to, e nie wykonali Jub nienaleiycie wykonali zobowiazanie chyba, ze byto to
nastepstwern okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit odpowiedzialnoéci;

b)  uchylili si¢ od podpisania umowy z Zamawiajacym pomimo wyboru ich oferty;

¢}  nie spefniaja warunkdw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadaja odpowiednich kwalifikacji, uprawnie, licencji jezeli sg

wymagane do realizacji przedmiotu zamdwienia.
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Zamawiajacy wykluczy z udziatlu w postepowaniu Wykanawcdw, ktdrzy nie spefniajg warunkéw udziatu w postepowaniu poprzez nie

zlozenle dokumentéw potwierdzajacych spetnienie, lub z dokumentéw przedfoionych wynika fakt Istnienia podstaw do wykluczenia z
postepowania,

iX. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty
1. wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi  niezwtocznie wszystkich,  ktérzy  ziozyli  oferty
w ustalonym terminie. Przedmiotowa umowa podpisana zostanie z Wykonawcea, ktdrego coferta uznana zostanie przez
Zamawiajacego za najkorzystniejsza, w obowigzujacym w ninigjszym postepowaniu kryterium,
2. W sytuacji kiedy Wykonawea, ktdrego ofertg uznano za najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy ma prawo
podpisac umowe z Wykonawcs, kiérego oferta jest najkorzystniejsza spodréd pozostatych, poddanych ocenie ofert.

X. Zamawtiajacy ma prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli wystapia nastepujace okolicznosci:
1. Wszystkie oferty, zlozone w danym postepowaniu byty wadliwe i nie mozna usungé ich wad.

W toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia przeszkodg postepowania uniemozliwiajacy zawarcie waznej umowy.

3. Wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, 2e prowadzenie postepowania lub wykonanie przedmictu zamdwienia nie
lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto wezedniej przewidzied.

4. Cena najkorzystniejszej oferty, lub oferta z najniisza cena przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie
zaméwienia (w sytuacii kiedy Zamawlajacy nie jest w stanie zwiekszyé kwoty przeznaczonej na realizacie zamowienia)
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XL Postanowiania kofcowe:
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a)  Odwotania postepowania, uniewaznienia go w catoéel lub w czedci na kazdym czasie bez podania prayczyny,
b}  Zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
¢} Zmiany termindw wyznaczonych w ogloszeniu,
d)  Zadania szczegdlowych informacji | wyjaénien od oferentdw na kazdym etapie postepowania,
e)  Wylacznej interpretacji zapisdw ogloszenia,
2, Zamawiajacy od chwill udostepnienia warunkéw, a oferent od chwili zloZenia oferty zgodnie z ogtoszeniem sy obowigzani
postepowad zgodnie z postanowienlami ogtoszenia.
3. Zamawiajacy moze rozwigzac Umowe w przypadku stwierdzenia nierzetelnoéei w realizowaniu przez Wykonawce czynnosci
objetych Umowa, a w szczegdlnosci w przypadku:
- niewywiqzywania si¢ z powlerzonego zakresu cobowigzkéw, w  szczegdinoic gdy Wykonawca nie zapewni
w okreslonym terminie odpowiedniej ilosci i jakodci wyzywienia,
—  niestosowania klauzul spofecznych {jesli Wykanawca zobowigzat sie do ich stosowania),
Zamawiajacy nie dopuszcza powlerzania wykonywania zobowiazan wynikajgcych z Umowy osobom trzecim.
5. Zamawiajacy od chwill udostepnienia warunkéw, a oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie z ogloszeniem 53 obowigzani
postepowac zgodnie 2 postanowieniami ogloszenia.
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2Zalgczniki:
L. Formularz oferty (Zatacznik nr 1)

2. Oswiadczenie o sytuacii ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia oraz o dysponowaniu potengjatem
technicznym niezbednym do wykonania zamdwienia (Zatacznik nr 2) PREZES 75

dr Ewelire,.

3.  Oswiadczenie o braku powigzas osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym (Zatacznik nr 3} DYREKTOR GEN F T

Zamawiajgey
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